ELOTERJESZTES és hatarozati javaslat a 2. napirendi ponthoz

ELOTERJESZTES

Lucfalva, Nagybarkany, Nagykeresztur, Markhaza, Kisbarkany,
Samsonhaza Kozségek Onkormanyzatai Képviselé — testiileteinek

2023. februar 27. napjan tartando egyiittes ililésére

Targy: Tajékoztatd a Lucfalvai Kézés Onkormanyzati Hivatal 2022. évben végzett
tevékenysegerol
Elbteriesztd: Szolnoki Andrea jegyzé

Készitette: Szolnoki Andrea jegyz6

Tisztelt KépviselS-testiiletek!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Maotv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a képviselo-testiletnek a
hivatal tevékenységéerdl. A jegyz6 éves beszamolasi kotelezettségérol a kézés dnkormanyzati
hivatal Iétrehozasardl és fenntartasarol szolo tarsulasi megallapodas is rendelkezik.

Fentiek alapjan a Lucfalvai Kézés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi tevékenységérdl az
elbterjesztéshez mellekelt beszamolomban tajékoztatom a képviseld-testileteket.

Valamennyi dolgozé nevében megkdszéném a  képviselO-testlleteknek és a

polgarmestereknek a k6zds hivatal munkajaban nyujtott segitségét és tamogatasat, és kérem
a Tisztelt Képviselo-testiileteket a beszamolom elfogadasara.

Lucfalva, 2023. februar 17.

Szolnoki Andrea
jegyz6



..... /2023. (1. 27.) hatarozat
Targy: A Lucfalvai Kézés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munkajardl szolé beszamold
elfogadasa

Kisbarkany Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a Lucfalvai Kézés
Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munkajarél szdlé beszamoldt az eldterjesztésnek
megfelelden elfogadja

Hataridé: értelemszeri

Felelés: Szolnoki Andrea jegyzd

...../2023. (ll. 27.) hatarozat
Targy: A Lucfalvai Kézés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munkajardl szold beszamold
elfogadasa

Samsonhdza Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testilete a Lucfalvai Koézos
Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munk&jarél szdld beszamolét az eléterjesztésnek
megfeleléen elfogadja

Hataridé: értelemszert

Felelés: Szolnoki Andrea jegyzé
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1. A KOZOS HIVATAL LETREHOZASA, SZERVEZETE

Az Méotv. 84. §-a szerint a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testillete az ©Gnkormanyzat
mukodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozé tigyek
dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt, vagy k6zés 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.

Az Motv. 85. § (1) bekezdése értelmében kézés dnkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a
jarason beluli kézségi 6nkormanyzatok, amelyek kézigazgatasi teriletét legfeliebb egy
teleplles kozigazgatasi terlilete valasztja el egymastdl, és a kézségek lakossagszama nem
haladja meg a kétezer fot.

Lucfalva, Nagykeresztur, Nagybarkany, Markhaza, Kisbarkany és Samsonhaza Kozségek
Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletei a 2013. marcius 28-an alairt megallapodassal hozta
létre a Lucfalva Kozés Onkormanyzati Hivatalt (tovabbiakban: kézés hivatal) Lucfalva
szekhellyel, Nagybarkanyi kirendeltséggel.

A székhely telepllés hivatalaban az altalanos igazgatasi feladatokat illetéen 3 telepilés
ugyeinek intézése (Lucfalva, Samsonhaza, Markhaza), a gazdalkodasi feladatokat illetéen
pedig 4 telepllés (Lucfalva, Samsonhaza, Markhdza, Nagykeresztir) gazdalkodasi
feladatainak ellatasa torténik, az addigazgatasi feladatokat pedig teljes egészében mind a 6
teleplilés vonatkozasaban szintén a székhely telepllés intézi, tovabba a kézds hivatal
gazdalkodasi feladatainak ellatasa is a székhely telepilésen toérténik. A kirendeltségen a
tovabbi 3 telepilés (Nagybarkany, Kisbarkany, Nagykeresztur) altalanos igazgatasi
feladatainak ellatasa, valamint Nagybarkany és Kisbarkany telepllés gazdalkodasi
feladatainak ellatasa torténik.

Anyakényvi feladatokat egyarant ellat a székhely teleplilés hivatala és a kirendeltség is.

A hivatal mikédtetése soran az elmult évben is szempont volt az olcsé és hatékony
mukodés, 2022. évben a hivatal szervezetében valtozas nem tértént. Rendszeres
ugyfélszolgalatot a székhely telepllésen és a kirendeltségen kiviil a kézés hivatal nem tud
biztositani — és a hatékony mikodési szempontot szem elétt tartva nem is indokolt —,
ugyanakkor a jelentds szainu ugyfelet érintd ugyekben (pl. szocialis célu tlzifa és egyéb
telepllési tamogatas iranti kérelmek elbiralasa) az Ugyintézé személyes jelenléte a testileti
uléseken megoldott volt.

2. SZEMELYI FELTETELEK

A Hivatal létszamat a fenntartd képvisel6-testiletek 11 fében hataroztak meg, melybél 1 f6
jegyzd, 10 f6 tgyintézé.

Eldrevetitésként fontosnak tartom megjegyezni, hogy jegyzéi kinevezésemre 2022.
szeptember 26. napjan kerllt sor, igy a beszamolé az egyes szakterliletek tgyintézdinek
bevonaséaval készult, az utolsé negyedév kapcsan mar az altalam is ismert adatok és tények
birtokaban tudok beszamolni a kézdés hivatal altal végzett tevékenységrol.

A 2022. évet erdsen jellemezte a fluktuacio, az év soran 9 Ggyintézd jogviszonya sz(int meg
(koztlk a hivatalt vezetée is), kozuluk 1 f6 (Pribisan Janosné pénzugyi gyintézé) nyugdij
melletti tovabbfoglalkoztatdsa megbizasos jogviszony formajaban jelenleg is fennall, szintén
nyugdij mellett megbizasos szerzédéssel foglalkoztatott tovabbi 1 f6 pénzigyi Ugyintézé
(Kukely Roébertné), akiknek a feladatellatasban és az Uj dolgozdk betanitdsaban nyuijtott
segitsége, tobb évtizedes szakmai tapasztalata potolhatatlan.



A koztisztviselék Osszevont munkakorben latjak el feladataikat, azok ellatasahoz a
jogszabalyok napi rendszerességgel térténé kévetése, alkalmazasa elengedhetetlen.

A személyi allomany képzettségét illetéen elmondhaté, hogy minden dolgozé rendelkezik a
feladata ellatasahoz szlikséges iskolai végzettséggel, illetve képzettséggel, kézllik van, aki
jelenleg is valamilyen formaban tanulmanyokat folytat (egyetem, tanfolyam).

A kozds hivatal tisztvisel6i kozll 2022. december 31-én kozigazgatasi alapvizsgaval 4 0,
kbzigazgatasi szakvizsgaval 1 f6 (jegyz6) rendelkezik. Anyakényvi szakvizsgaja 3 fének van,
mindharom f6 ellat anyakdnyvi feladatokat.

A koztisztviselbk képzésére a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012.
(IX. 28.) Korm. rendelet szerint tovabbképzési terv alapjan keril sor. A tovabbképzési
kotelezettseget a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Tovabbképzési és Vizsgaportaljan
keresztul kell teljesiteni az NKE &ltal megadott idészakban. Ennek a koételezettségnek
valamennyi koztisztviselo eleget tett, eredményesen teljesitett.

3. HIVATALI MUNKA

3.1. TESTULETEK MUNKAJANAK ELOKESZITESE, DONTESEK
VEGREHAJTASA

A Hivatal dolgozdi ellatjiak, mind a hatésagi, mind az 6nkormanyzati feladatokat, az
onkormanyzatok képviseld-testlleteinek munkajat a munkakérikhoz tartozo elbterjesztések,
a meghozott dontések végrehajtasaval segitik.

A Hivatal munkajanak szervezése soran az elmult évben is kiemelt feladatként szerepelt a
képviselG-testlleti, bizottsagi és tarsulasi tlések elékészitése, adminisztracidja, a dontések
végrehajtasa.

Mint mar a fentiekben is utaltam ra, a 6 telepllésen oésszesen 12 képviselé-testilet, 6
bizottsag, 1 intézményfenntartdi tarsulas és a kézos hivatal mikédik, ami a jogszabalyban
kotelezden eldirtakat figyelembe véve is jelentds tlésszamot jelent.

A koézds hivatal elkésziti a testlletek elé kerlilé anyagokat, az Ulések jegyzOkonyvét,
nyilvantartja a hatarozatokat, rendeleteket, déntésre elékésziti — a képviselé-testilet, a
bizottsag, a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe tartozé — énkormanyzati hatdsagi
ugyeket, végzi a képviseldk vagyonnyilatkozataval 6sszefliggd nyilvantartasi feladatokat.

Megallapithaté, hogy 2022. évben minden képvisel6-testllet teljesitette a toérvényben
meghatarozott minimum UGlésszamot (6, nemzetiségi dnkormanyzatok esetében 4), egyes
testlletek azt meg is haladtak. 2022. utolsé két hénapjaban november kézepe és december
kézepe kozt — a kdzmeghallgatasokkal egyitt — 48 Ulés megtartasara kertlt sor, melyeken a
testlletek 18 rendeletet modositottak. A napi hivatali munka mellett igyekeztem személyesen
részt venni az uléseken, azok tulnyomé tobbségén ez meg is valésult, egy-egy napirendi
pont targyalasan az adott szakterllet Ggyintézéjével egyltt biztositotta a kézos hivatal a
testlleti Uléseken térténd részvételt.

A testlleti Glések mellett minden képviselé-testilet megtartotta az éves 1 kotelezd
kézmeghallgatasat.



A telepllési tamogatasokat illetéen elmondhaté, hogy a telepllések az elmult évben is
sikeresen palyaztak a szocialis célu tlzeléanyag tamogatasra. A tamogatasi kérelmek
elbiralasa a képviselo-testilet hataskore, a dontések meghozatalara tulnyomorészt
december honapban kertlt sor, ami év végén igen sok plusz feladatot jelent, az egyéb év
végi tamogatasokra iranyuld kérelmek elbirdlasaval egyltt (kardcsonyi tamogatas,
rezsitamogatas). A tlizifa beszerzése, leszallitasa, majd a kérelmek elbiralasat kovetden
azok jogosultak részére torténd kiosztasa valamennyi telepllésen megtértént. A benydujtott
kerelmek csekély szamban kerlltek elutasitasra, a kérelmezok tilnyomé tébbsége jogosult

volt a tlzifa tamogatasra.

f\llamigazgatési hatésagi iigyekben az ligyiratforgalmat az alabbi tablazat szemlélteti:

TELEPULES Szocialis ligyek | Gyermekvédelem Hagyatek Anyakoényv KCR Osszesen
iktatott
dgyiratok
Fészam Alszam Fészam Alszam Fészdm | Alszém | Fdszam Alszam Fdszam Alszam Fdszam Alszam
1. | Lucfalva 312 809 50 142 20 128 42 45 3 46 1081 2427
2. | Nagybarkany 718 2211 57 207 6 33 38 55 3 56 1507 3496
3. | Markhaza 210 416 21 50 8 79 4 5 1 7 481 | 903
4. | Nagykeresztur | 79 | 183 10 18 3 10 6 g 2 6 530 754
5. | Kisbarkany 43 89 - - ] 29 5 5 1 2 269 563
6. | Samsonhaza 214 446 12 36 11 56 10 10 1 4 612 1082

A hagyatéki eljaras soran a hivatal feladata a hivatal illetékességi teriletén lakohellyel
rendelkezé elhunyt hagyatékardl hagyatéki leltar készitése, hozzatartozék meghallgatasa,
nemleges nyilatkozat felvétele, az ingatlanokrél ado- és értékbizonyitvany kiallitasa, valamint
az illetékes kozjegyzéhdz torténd tovabbitds. A hagyatéki lgyek intézése is az
onkormanyzati ASP szakrendszerben térténik, a hagyatéki leltar a kdzjegyzéhoz elektronikus
uton kerul tovabbitasra.

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv. alapjan a
jegyzé hataskorébe tartozik a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag, a
hatranyos, valamint a halmozottan hatranyos helyzet megallapitdsa. A telepllések kézul
egyedul Kisbarkany nem érintett ezen eljarasokban.

Adoigazgatasi terlleten 2022. évben is cél volt a munka szinvonalanak javitasa, valamint az
adobevetelek novelése. A hatralékok végrehajtasara tett intézkedések folyamatosak.

Az addegyenleg értesitok kikuldésével egyidejlileg, azon adézdknak, ahol 10 ezer forintnal
nagyobb hatralékot mutat a rendszer, automatikusan részletfizetési kérelmet is mellékeliink.
A hatralekosok kérében jol miikadik a részletfizetési rendszer, igy a hatralékok kezelésénél
elsdsorban ezen intézkedés a meghatarozo.

Abban az esetben, ha a hatralékos nem él a részletfizetés lehetéségével és fennallo
tartozasat megadott hataridén belll nem rendezi, ugy megkezdédik a behajtasi tevékenység.
2022-ben nem kerUlt sor ilyen intézkedésre, az hatralékosok fizetési szandéka kedvezd.




3.4. GAZDALKODASI FELADATOK

A kézigazgatasi és 6nkormanyzati igazgatasi feladatok ellatasa mellett igen fontos és nagy
odafigyelést, szakértelmet igényl6 feladat az dnkormanyzat és a hozza tartozo6 intézmények
gazdalkodasanak bonyolitasa is.

anorményzati fenntartasban mikoédé intézmeny Lucfalva teleplilésen muikodik, a Fészek
Ovoda, mely 2013. év soran kibdvitette a fenntartéi koérét, jelenleg a Lucfalva-
Nagykeresztur-Markhaza-Kisbarkany Intézményfenntarté Tarsulas fenntartasaban mikadik,
a gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a székhely teleplilés gazdalkodasi Ugyintézéje
vegzi. 2014. évben atkerllt a Batonyterenyei Kistérség fenntartasabdl sajat énkormanyzati
fenntartasba a Nagybarkanyban mikédé Manévar Ovoda, valamint a Samsonhazan a
szlovak nemzetiségi 6évoda, ahol 2022. évben fenntartd valtas tértént, az dvoda mikodtetése
a Samsonhazai Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzathoz kertlt at.

A telepulések gazdalkodasi Ugyintézdje ellatia az 6nkormanyzat és az intézmények egész
eves bevételeinek és kiadasainak konyvelését, pénzellatasat, a sziikséges nyilvantartasok
vezeteset, szabalyzatok naprakészségeének biztositasat, a kulonféle segélyek, tamogatasok
kifizetését, a dolgozék illetményfizetésével kapcsolatos feladatok ellatasat. Az iskolak mar a
KLIK fenntartasa ala tartoznak, viszont az intézményi étkeztetés biztositasa tovabbra is az
onkormanyzatok, ezen keresztul a hivatal feladatat képezik. A szunidei étkeztetés minden
szunidére vonatkozéan szintén az oOnkormanyzatok kotelezd feladata, ami minden
telepllésen mukadik, igény esetén minden kiskoru szinidei étkeztetését biztositani kell.

Az egyes pénzugyi terllethez tartozd palyazati és egyéb elszamolasok, tamogatasok
elszamolasa, adatszolgaltatasok, statisztikai jelentések szamos szakrendszer ismeretét és
hasznalatat igénylik, amely meglehetésen 6sszetett feladatot jelent a gazdalkodasi terlleten
dolgozo ugyintézdknek.

4. EV KOZBENI TOBBLETFELADATOK

A 2022-es magyarorszagi orszaggyllesi valasztas megtartasara 2022. aprilis 3-an kerdlt sor,
a valasztassal egy idében népszavazast is tartottak.

Minden 6nalld 6énkormanyzati hivatallal rendelkez6 teleptlésen 6nallo helyi valasztasi iroda
mUkddik, a k6zds 6nkormanyzati hivatalt mikédtetd teleplléseken az iroda feladatait kézos
helyi valasztasi iroda latja el.

A helyi valasztasi irodak 2022-es valasztasokkal 6sszefliggd feladatai az aldbbiak voltak:

A helyi valasztasi iroda (a tovabbiakban: HVI) vezetdje és az orszaggytlési egyéni
valasztokerileti valasztasi iroda (a tovabbiakban: OEVI) vezetdje

a) a felelés a valasztas pénzlgyi tervezéseért, szamviteli és feladattipusu pénzigyi
elszamolasaért,

b) felelés a valasztas pénzigyi lebonyolitasaért, a pénzeszkdzok célhoz kotott
felhasznalasaért és ellenérzéséért,

c) gyakorolja a valasztas penzeszkozei feletti kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogot az allamhaztartasrol szol6 térvény alapjan, és szabalyozza a valasztasokhoz
kapcsoloddan a pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
rendjét, tovabba

d) gondoskodik a valasztas céljara szolgald pénzeszkozok elkulonitett szamviteli
kezeléserol.
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Részemrdél megfogalmazodo igény, hogy térekedni kell a székhelyen és a kirendeltségen
torténd egységes eljarasrend és munkafolyamatok kialakitasara, amely a dolgozok részerol
megkivanja a j6 munkakapcsolatot €s egymas munkajanak segitéset.

A kozigazgatasban dolgozok munkavégzését neheziti, hogy a folyamatosan valtozd jogi
kornyezetben kell az elvarasoknak megfeleléen, az eljarasi hataridéket betartva teljesiteni,
ami ugyféli oldalrél nem mindig nyer elismerést, az tgyfelek gyakran turelmetlenek, ingertltek
annak ellenére, hogy a hivatalban dolgozé kollégak gyakran erén felil teljesitenek.

A magam részérél minden rendelkezésemre all6 lehetéséggel igyekszem a kollégaim
munkajat segiteni és elismerni.

A beszamolé a KOH dolgozdinak adatszolgaltatasa és a jegyzé altal készitett kimutatasok
alapjan készult.

Lucfalva, 2023. februar 17.

Szolnoki Andrea s.k.
jegyzd

ZARADEK

A Beszamolot

Lucfalva Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a ...../2023. (ll. 27.) hatarozataval,
Nagybarkany Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testilete a ...../2023. (Il. 27.) hatarozataval,
Nagykeresztur Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a ... 12023. (ll. 27.)
hatarozataval, Kisbarkany Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testllete a ..... 12023. (Il
27.) hatarozataval, Markhaza Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a ... [2023. (lI.
27.) hatarozataval, Sémsonhaza Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testulete a ...../2023.
(Il. 27.) hatarozataval

elfogadta.



